Zalacznik do zarzadzenia
Nr 14/16 z dn. 7 listopada 2016 .

Burmistrz Naleczowa

oglasza nabér na stanowisko urzednicze w Urzedzie Miejskim w Nateczowie
- ds. utrzymania infrastruktury technicznej gminy -wymiar zatrudnienia % etatu

1. Wymagania niezbedne:
- obywatelstwo polskie,
- wyksztalcenie wyzsze,
- peina zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych
- niekaralnos¢,
- dobry stan zdrowia,
- dyspozycyjnosc,
- prawo jazdy kat. B
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2. Wymagania dodatkowe:
- orientacja w zakresie przepiséw i ustaw:
e 0 gospodarce komunalnej,
e o drogach publicznych,
e 0 samorzadzie gminnym,
e Prawa geodezyjnego i kartograficznego
3. Zakres obowiazkow:

1) prowadzenie ewidencji gminnych drég i ulic oraz spraw zwigzanych z zajeciem pasa
drogowego, nadawaniem nazw ulicom i ich oznakowaniem w tym przygotowywanie
dokumentéw zgody/odmowy na zajecie pasa drogowego wraz z naliczeniem optat
z tego tytulu oraz kontrola wplat;

2) prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem i zarzadzaniem drogami gminnymi,
chodnikami i innym ogdlnodostgpnym mieniem gminy;

3) prowadzenie ewidencji porzadkowej miejscowosci, ulic i adresdw:;

4) sprawy zwiazane z zimowym utrzymaniem infrastruktury komunikacyjnej na terenie
gminy Nateczow;

5) biezaca kontrola stanu technicznego urzadzen infrastruktury gminy:

o oswietlenia ulicznego,

e elementéw malej architektury,

e drégi chodnikéw

- podejmowanie skutecznych dzialan eliminujacych stwierdzone uszkodzenia, awarie

1 niebezpieczenstwa,

6) sporzgdzanie projektow umoéw, zlecen w zakresie przypisanych do stanowiska zadan

1 nadzér nad ich realizacja;

4. Warunki pracy:
Brak szkodliwos$ci warunkdéw pracy.

5.Wymagane dokumenty:

-kwestionariusz osobowy osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

-zyciorys /CV/ zawierajacy informacje o wyksztatceniu, posiadanych kwalifikacjach,
przebiegu dotychczasowej pracy zawodowej,

-uzasadnienie przystapienia do naboru,

-kopia dowodu osobistego albo o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

-kopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztalcenie i kwalifikacje,

-kopie $wiadectw pracy lub o§wiadczenie o do§wiadczeniu zawodowym,




-o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych, korzystaniu w pelni z praw
obywatelskich,

-o$wiadczenie o niekaralnosci,

-oSwiadczenie o dobrym stanie zdrowia,

-inne wg uznania kandydata potwierdzajace kompetencje na to stanowisko.

6.Miejsce i termin skladania dokumentéw:

Dokumenty nalezy sktada¢ do Urzedu Miejskiego w Naleczowie, ul. Lipowa 3,

24 -150 Nalgczow, w terminie do 18 listopada 2016 r. /piatek/ do godz. 15°°,

w zamkhigte] kopercie z podanym adresem zwrotnym z dopiskiem ,,Dotyczy naboru na
stanowisko ds. utrzymania infrastruktury technicznej gminy”, osobiscie do sekretariatu
Urzgdu Miejskiego w Nalgczowie (pok6j nr 13) lub listem poleconym (decyduje data

1 godzina dostarczenia oferty do Urzedu).

7.Informacje dodatkowe:

Kandydaci spelniajgcy wymogi formalne zostang poinformowani telefonicznie o terminie
rozmowy kwalifikacyjnej. Brak odpowiedzi ze strony Urzgdu Miejskiego w Naleczowie na
zgloszong ofertg, a takze nie zgloszenie si¢ kandydata na rozmowe kwalifikacyjng
W wyznaczonym terminie jest rOwnoznaczne z odrzuceniem oferty.

Wymagane dokumenty powinny by¢ opatrzone klauzula: ,, Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych dla realizacji procesu rekrutacji” zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r o
ochronie danych osobowych (Dz.U.  z2002r. nr 101, poz.926 z pdzn. zm.).

Osobg do kontaktu w sprawie naboru jest p. Urszula Borkowska —Sekretarz Gminy Naleczéw
tel. 815014500.

Informacja o wynikach naboru bedzie ogloszona na stronie internctowej BIP
(www.naleczow.pl) oraz na tablicy ogloszen Urzedu Miejskiego w Naleczowie.

Wywieszono na tablicy ogloszen
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